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绵职资产〔2025〕 2 号

资产设备管理处
关于校内零星采购和合同签订特殊情形办理

方式的通知

各单位（部门）：

按照学校有关工作要求，为了进一步优化校内零星采购

流程，提高办事效率，规范采购行为，根据《绵阳职业技术

学院采购管理办法（修订）》（绵职院发〔2024〕35 号）《绵

阳职业技术学院网络竞价采购管理办法（修订）》（绵职院

办发〔2024〕47 号）《绵阳职业技术学院经费支出实施办法》

（绵职院发〔2021〕178 号）和《绵阳职业技术学院合同管理

办法（修订）》（绵职院发〔2024〕33 号）等文件精神，结

合学校实际情况，经 2025 年第 11 次校领导办公会研究决定，

针对校内零星采购和合同签订有关的特殊情形按如下方式办

理：

一、单次预算金额 5000 元以内，师生外出参加比赛活动、

开展实习实训需购买的短期意外险等保险及体检，师生比赛
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或教学需购买的鲜花、水果，师生比赛等活动的设备运输，

校内各单位刻章、邮寄资料等临时性、低频次的小额特殊货

物和服务，由项目需求单位自行择优采购。

二、单次预算金额 1 万元以内，四川省政府集中采购目

录及标准以外的校内零星采购货物、服务和工程，按学校采

购管理办法采用绵阳职业技术学院竞采星网络竞价平台或绵

阳市中介服务超市挂网采购无供应商响应，再次重新发起网

络竞价仍无供应商响应的， 由项目需求单位自行择优采购。

三、单次预算金额 1 万元以上（含），5 万元以内，四川

省政府集中采购目录及标准以外的校内零星采购货物、服务

和工程，按学校采购管理办法采用绵阳职业技术学院竞采星

网络竞价平台或绵阳市中介服务超市挂网采购无供应商响应，

再次重新发起网络竞价仍无供应商响应的， 由项目需求部门

组织不少于三人的询价小组进行市场调研询价（不少于三家）

后，选择供应商并填写零星采购询价记录单，经项目需求单

位负责人审核后报资产设备管理处和分管采购业务的校领导

审批确定。

四、校内零星采购 1 万元以内的标准化货物，可以不签

订合同。

附件：零星采购询价记录单

资产设备管理处

2025 年 3 月 5 日

资产设备管理处 2025 年 3 月 5 日印发
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附件：

零星采购询价记录表

项目需求部门（盖章）：

采购项目名称

项目预算金额

询价时间

询价方式 □电话 □电商平台 □现场（门店）

供应商名称 联系方式 报价 备注

拟选供应商

确定价格

如未选择最低价供应商，请说明原因

询价小组（签字）

询价小组成员：

询价小组组长：
年 月 日

项目需求部门

负责人（签字） 年 月 日

资产设备管理处

负责人（签字） 年 月 日

分管采购业务

校领导（签字） 年 月 日
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